
1. обшие поло?кения

1.1. Настоящее Положение разработано в соотвотствии с федеральными
стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора

<Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций

государственНого сеюора), <основные средства), <Дренда>, <обесценение активов),

утвержденными приказами Минфина России от 31.12.2016 J\b 256н, Ng 257, Ns 258н,

Ns259н соответственно; ,rр"*uзiм, Минфина России от 01.12.20l0 Ns 157н (об

утверждении Вдиного плаru cu"rou бухгалтерского учета для органов государственной

власти (госуларственных органов), органов местного самоуправления, органов управления

государств;нными внебюджетными фондами, государственных академий наук.

государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению), от

2з.12.i1lО N 18зн кОб утвержлении Плана счетов бухгалтерского учета автономных

учреждений и Инструкчии по его применению) (далее - Инструкция Ns l83H)],

Методическими указаниями по проведению инвентаризации имущества и финансовых

обязательств,УтВержДенныхприказоММинфинаРФот13.06.1995Nч49;приказом
Минфина России от 30.03.2015 Ns 52н (об утверждении форм первичных учетных

документоВ и регистроВ бухгалтерскоГо учета, применяемых органами государственной

влаьти (госуларственными органами), органами местного самоуправления, органами

управления государственными внебюджетными фондами, государственными

("y"rurn-"nur""j учрarпдениями, rt Методических указаниЙ по их применению>),

Постановлением мэрии .. Ч"р.по",]ч от 01.07.2013 Ns296l <Об утвержлении Порядка

списания объекгов муниципальной собственности>

1.2. Персональный состав комиссии утверждается отдельным приказом,

1.3.КомиссиюВозГЛавЛяетпреДсеДаТелЬ,которыйосУЩестВляеТобщеерУководство
деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиil,чьность в обсуждении спорных вопросов,

распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии,

1 .4. Комиссия проводит заседания по мере необходимости,

1.5. Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не должен

d*
МАОУ !О к!

Приказ

.Щиректор

Положение 0 комиссии по поетуплению и выбытию

правомочными, если на ее заседании

числа ее членов.
по вопросам поступления и выбытия

нефинансовых активов.
1.8. tlри отсутствии работникотl учреждения, обладающих специ{tльными знаниJIми,

ДляУЧасТияВЗаседанияхкоМиссииМогУТприГЛашаТЬсяэксперты.ЭкспертомнеМожет
быть материмьно ответственное лиц() учреждения, на которое возложена ответственность

за материаJIьные ценности, в отношении которых принимается решение о списании,

1.9. Решение комиссии оформляется соответствующими актами о поступлении и

выбытиИ нефинансовыХ активов. Если поступление материальных ценностеЙ оформляется

;;;;;;;;рдером (ф. 0504207), то решение комиссии о сроке полезного использования

превышать 5 дней.
1.6. Решения комиссии считаются

присутствует не менее двух третей от общего

1.7. Комиссия принимает решения

основного средства оформляется проl,околом,



2. Принятие решений при поступлении нефинансовых активов и в ходе их
эксплуатации

2.1, Комиссия принимает решения по следующим вопросам:
1) выявление при приемке нефинансовых активов товаров ненадлежащего качества;
2)определение категории поступающего имущества (основные средства,

нематериальные акгивы, непроизведенrIые активы или материaшьные запасы);
3) определение срока полезного использования поступalющих в учреждение

основных средств и нематериаJIьных активов в целях принятия к учету и начисления

амортизации;
4)опрелеление первоначальной (фактической) стоимости поступающих в

учреждение нефинансовых активов в установленных случarях;

5)изменение первоначальной (фаюической) стоимости нефинансовых акгивов

учреждения и сроков их полезного использования, обесценение основных средств и

нематериtшьных акгивов;
6) проверка кадастровой стоимости земельных участков и объекгов недвижимости,

которые учитываются в бухгалтерском учете по кадастровой стоимости;
7) контроль за обозначением материально ответственными лицами инвентарных

номеров на соответствующих объектах основных средств;
8) отнесение объектов имуществil к особо ценному движимому имуществу;
9) определение перечня объекгов имущества, полностью или частично

используемых в приносящей доход дея,гельности;
l0) подготовка заключений об использовании объекгов имущества, учитываемых в

рамках вида финансового обеспечения 2 <приносящая доход деятельность), в

деятельностИ по выпоJlненИю государстВенного (муниципального) задания с целью их

закрепления за учреждением и перевода на учет по виду финансового обеспечения 4

<субсидии на выполнение государствеlrного (муниципального) задания);

1l)oueHKa обоснованности (эффективности) финансово-экономических решений,
принимаемых при изготовлении объектов нефинансовых активов хозяйственным

способомi
2.2. В случае выявления товаров ненадлежащего качества при их приемке комиссиеи

оформляется Дкт приемки материалов (материальных ценностей) (ф, 0504220) (в том

числе при поступлении материальных запасов, некачественных объектов, подлежащих

учету в составе основных средств, и других материа"lьных ценностей ненадлежащего

качества),
2.3. При принятии к учету объектов имущества комиссия проверяет наличие

сопроводительных документов и технической документации, а таюке производит

инвентаризацию приспособлений, принадлежностей, составных частей поступающего

имущества в соответствии данными укtlзанных документов,
2.4. Решение об отнесении объекта имущества к основным средствам,

нематериальныМакТиВаМ'непроизВеДеннымактиВаМИЛИмаТериыIЬнымзапасам
принимается на основании п.п. т, в стандарта <основные средства)), п.п. 38, з9,4l, 56, 51 ,

70,98,99 Инструкции Ns l57H.:
2.5.РешениеосрокахпоЛезtIоГоиспоЛЬзоВанияпостУпиВшихвУЧрежДение

осноВныхсредсТВ,немаТериа..,'lЬньiхакТиВоВВцеЛяхихПринятиякУчетУинаЧисления
амортизации принимается комиссией в соответствии с требованиями п,35 стандарта

косновные средства), п.п.44,60, 61 Инструкции Ns l57H

2,6. Первоначальная (факгическая) стоимость объектов нефинансовых акгивов при

их приобретънии, сооружении, изготовлении (создании) определяется на основании

aопроuод*пuной документации (контрактов, договоров, актов выполненных работ



(оказанных услуг), накладных и других сопроводительных документов поставщиков

(исполнителеЙ)) согласно положениям п,п. 15 - 24 стандарта (основные средства),

требованиям п.п. 23, 4'7,62,'72, 102, l03 Инструкчии Nq 'l57H.

2.7. По решению комиссии затраты могут быть признаны непосредственно

связанными с приобретением, сооруr(ением или изготовлением (созланием) объекгов

нефинансовых акгивов с целью их включения в первоначальную (факrическую) стоимость

этих активов. Положения данного пункtа применяются в отношении тех затрат, вкJIючение

которых в первоначальную (фактическую) стоимость объектов нефинансовых активов

пря;о не предiсмотрено федеральными стандартами, Инструкцией Ns 157н,

2.8.Пр" полу""r"и объекгов государственного (муниципального) имущества от

органов государственной власти (местного самоуправления), государственных

1муничипа.,,rон"r*; ор.чпrrчций, создаrtных на базе государственного (муницип,шьного)

имущества, в связи с закреплением этого имущества на праве оперативного управления,

принятие к учету объекгъв нефинансовых аюивов осуществляется на основании дкгов

приема-передачи или иных документов, представленных предыдущим балансодержателем,

"'aооr"arЁrurи 
с требованиями п. 29 Инструкuии Ns 157н, п.24 стандарта (основные

средства): в оценке, определенноЙ передающей стороноЙ (собственником) - по стоимости,

отраженной в передаточных документах,
2,g.при поступлении объеюов нефинансовых активов по договорам дарения

(пожертвования) от юридических и физических лиц, оприходовании неучтенных активов,

ВыявленныхприинВен'гаризацииипроверках'поступЛенииобъеКговимУЩесТВаот
р*у*о"пп"aauци, (,ruсти"ной ликвидации) объекгов нефинансовых активов, поступлении

материа,lьных запасов в результате разборки, утилизации (ликвидачии) основных средств

или иного имущества стоим;сть нефинанiовых активов определяется комиссией согласно

положениям п. 52 стандарта (концептуitльные основы _>>, П. 22 СТаНДаРТа (ОСНОВНЫе

средства), п.п.23,25, з1. 106, 357 Инструкuии Jф 157н,

2.10. Первоначальной стоимостью земельных участков, находящихся у учреждения

на праве постоянного (бессрочного) ttользования, признается их рыночн{ш (каластровая)

стоимость (п. 23 Инструкции Ns l57H),

2.11.1IриначисленииЗаДоЛЖенНосТипоНеДостаченефинансовыхактивоВтекУЩм
восстановительная стоимость нефинансовых активов определяется комиссией на день

Ьб"чру*.п"" ущерба согласно положенияМ п, 220 Инструкции N9 l57H,

2.12. В случае достройки, реконструкции, дооборудования, модернизации основных

средств комиссией можът быть принято решение об увеличении срока полезного

использования .ооru.r","уо*их обЪектов (п, 44 Инструкции Jф 157н), Решение Ьб

увеличении срока полезного использования основных средств принимается на основании

закJIючения комиссии, оогласно которому в результате произведенных_работ изменились

первоначально принятые нормативные показатели функчионирования объекта,

2.13.в случае достроЙки, реконструкции, дооборудования, модернизации

нефинансовых аюивов (оснЬвных средств, нематериыIьных активов! I1:|л:.т::j}
запасов) комиссией принимается решение _ 

об увеличении их первоначальнои

(фаюической) .ror"o.ri,-in. iч .ru"oupTa <основные средства), rl.п. 2,7, 69, |20

Инструкчии Nч 157н).
2.15.УполноМоченный член комиссии контролирует нанесение материаJIьно

ответственным лицом Ilрисвоенных объектам основных средств инвентарных номеров, а

также маркироu*у *".nb,o инвентаря и иных объектов материальных запасов с учетом

требований п.п. 46, 1l8 Инструкuии Ns 157н,.

2.16. Ilри частичной' ликвидации (разукомплектry! -:9::х, 
нефинансовых

активоВкомиссияприниМаеТрешениеорасчетестоиМостиЛикВидирУемойчастиобЪеКга.
2.|1.t|рипринятии""Ущ".'"ч-(вложений)кбалансовомУУчетУдвижиМое

имущество относится *о"raa"ьй к особо ценному движимому имуществу или иному

движимому имущес,гву согласно критериям (требованиям), установленным



постановлением Правительства РФ от 26.07.20l0 Ns 538 и Порядком определения видов и

перечней особо ценного движимого и]!lущества бюджетных или автономных учреждений,
Qозданных на базе имущества, находящегося в собственности муниципаJIьного

образования <горол Череповец>, уl,вержденного постановлением мэрии города от

01.03.2011r Ng'722
2.18. При поступлении нефинансовых активов, а также в ходе их эксплуатации

(использования) комиссией оформляюr,ся следующие первичные документы:

Соответствующие Акты и (или) приходные ордера составляются также в случае:

- оприходования неучтенных обiектов нефинансовых активов, выявленных при

инвентаризации; - поступивших в порядке возмещен}UI в
- принят}м к учетУ МаТеРИ'Ll'IЬНЫх ценностеи,

натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом,

Основания для оформленияПервичные учетные
посrуппе""е объектов недвижимого имущества (в

том числе непроизведенных активов) по любым
основаниям, а также неотделимых улучшений в

арендованное имущество. В установленных
законодател ьством случаях к Акry прилагаются

документы, подтверждающие государственную
объектов недвижимости

Акг о приеме-передаче объектов
нефинансовых активов (ф. 050410l )

гlос"}цлен,rе объектов движимого имущества (в

том числе отдельных видов непроизведенных

активов), нематериальных активов по любым

ГIоступле*rие однородных групп объекгов

основных средств, нематериальных и

непроизведенных активов по любым осно

Поступление нефинансовых активов, вIt,,Iючая :

- материалы, полученные от ликвидации
(разборки, утилизации), проведения демонтажных
й p.*onrnor" работ объектов основных средств (на

основании данных, отраженных в

соответствующем Акте на списание

Приходный ордер на приемку
материальных ценностеи
(нефинансовых акгивов)
(ф. 0504207)

Завершение работ по достройке,
модернизации, лооборулованию
основных средств

Акг о приеме-сдаче
отремонтированных,

реконструированных,
модернизированных объектов

в случае увеличония стоимости нематериального
ль,гате модернизации

Акг о модернизации
нематериального актива

Доry"ен, форм"яется при консервации объекгов

основных средств на срок более трех месяцев иАкт о консервации
(расконсерваuии) объектов

P.t-tren". о разукомплектации (частичной

ликвидации) объектов основных средств силами

учреждения (Учетная политика для целей

Акг о разукомплектации
(частичной ликвидации) основного
средства



3. Принятие решений по выбытию активов

3.1. При выбытии (списании) активов комиссия осуществляет следующие

полномочия;
1) осмотр имущества;
2) принятие решения по вопросу о целесообразности (возможности) дальнеЙшего

использованиЯ (восстановлеНия) имущества или его частеЙ (узлов, детшrей, конструкций и

материалов);
3) установление причин списания имущества;
4) проверка документов, представленных должностными лицами, инициировавшими

рассмотрение вопроса о списании имущества;
5) принятие решения о необходимости:
- затребования дополнительных .цокументов (информаuии);

- привлечения спсциалистов (экспертов) и (или) специализированных организаций

для принятия решения;- 
6) принятие решения о списании имущества (в том числе числящихся за балансом

объекгов движимого имущества, перлIодических изданий), дебиторской и кредиторской

задолженности;
7) подготовка Аюа о списании имущества и документов для согласования списания

имущества;
8) контроль за изъятием из

конструкций и материaulов;
9) контроль изъятия из списываемого имушества

материальных ценностей (в том числе драгоценных

списываемого имущества пригодных узлов, деталей,

пригодных к использованию
металлов и камней, цветных

(списании) активов учреждения
средства)), п.п. 34, 51, 63, 339, 371,

металлов), определение их количества и веса;

10)контрольсДаЧинасклаДПрl{ГоДныхкиспоJIЬзоВаниюмаТери:lльныхЦенностеи'
полученных в результате разборки (демонтажа) объектов имущества;

11) установление лиц, виновных в списании имущества в результате нарушение

условиЙ .oo.p*u""" и (или) эксплуатации, недостач, порчи, хищений;

\2) осуществление сверок с дебиторами и кредиторами с целью принJlтия решения о

списании дебиторской и кредиторской задолженности,

3.2. Комиссия принимает решение о выбытии

согласно положениям п.п. 45, 46 стандарта <основные

377 Инструкчии Ns 157н в следующих случаях:

1)имуществонепригоДноДляДальнейшегоисполЬзоВанияпоцелеВоМУназнаЧению

".п.д.'u".полнойиличастичнойутратыпотребительскихсвойств,ВтоМчисле
физического или морального износа;

2) имущество выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели

или уничтожения, в том числе помимо воли учреждения (хищения, недостачи и порчи,

выявленные при инвентаризации), а также невозможности выяснениJl его

местонахождения;
3) имущество в установлеIlном порядке передается иной организац}lи

государственного сектора, iоaудuр"u,п"ому (муничипальному) предприятию;

4)виныхслУчаяхПрекраЩенияпраВаопераТиВноГоУпраВления'преДУсмотренных
действующим законодательством]^ 

Sl признание дебиторской задолженности безнадежной ко взысканию в целях ее

списаниясбалансовогоучетаВсВязисисТеЧениеМсрокаисковойдавносТи(ст.196ГК
ры пр"*рчлением (приостановленrtем) исполнительного производства по основаниям,

пр.оу.rоф.пн"rм Ф"д"йьным законом от 02, l0,2007 N9 229-Фз <об исполнительном

производстВе)'атакжевсоотВе,IстВиисПоЛоженияМиГлаВы26<Прекращение
обязательств> ГК РФ;"--_-- 

ij пр".пание дебиторской задолженности, подлежащей списанию с забалансовог0



учета, при завершении срока возможного возобновления

задолженности согласно действующему законодательству, а

документов, подтверждаюцих прекращение обязательств

дебитора;
7) признание для целей бухга,rтерского учета кредиторской 3адолженности

невостребованной кредиторами в целях ее списания с балансового учета и истечение срока

y,raru *рaд"rорской задолженности за ба,rансом в целях ее списания с забалансового учета,- 
з.3. Комиссия принимает решения по выбытию (списанию) аюивов с учетом:

1) на.пичия технического закJlючения экспертов или сотрудников учреждения,

обладающих специальными знаниями, о состоянии объектов имущества, подлежащих

списанию'илиДефекгнойвеДомостинаоборуДование!нахоДяЩеесяВэкспЛУатации'а

также на производственный и хозяйственный инвентарь - при списании основных средств,

не пригодных к использованию по назначению;

2) информачии о наличии драгоценных метtL,Iлов и драгоценных камнеи,

соДержацихсяВсписыВаемыхосноВныхсреДстВах,которыеУЧитыВаЮтсяВпорядке'
устаноВленноМприказомМинфинаРоссииот09.12.2016Ns231нкобУтверждении
ИнстрУкцииопоряДкеУчеТаихраненияДраГоЦенныхМеТiUIЛоВ,ДраГоЦенныхкамней,
продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и

обращении>; - -о копии, а также пояснений причастных
3) наличия акга об аварии или завереннои eI

лиц о причинах, вызвавших аварик) - при списании основных средств, выбывших

"aп"дarura 
аьарий и иных чрезвычайных обстоятельств;

4) наличия иных документов, rlодтверждающих факг преждевременного выбытия

имущества из владения, пользования и распоряжения,
3,4. В установленных действующими нормативными правовыми актами случаях

комиссия .,"р"лч", в Управление образования мэрии Акг о списании имушества и иные

документы, необходимь;е для согласования решения о списании имущества, После

согласования Дкг передается на у.гверждение руководителю учреждения, Списание

имущества осуществляется по соглаOованию с комитетом по управлению имуцеством

процедуры взыскания
также при получении

смертью (ликвидациеЙ)

Акга о списании имущества комиссия контролирует

предусмотренных этим актом: разборку, демонтаж,

и т.п.
(списании) активов комиссией оформляются следующие

города.
3.5. После утверждения

выполнение мероприятий,

у}Iичтожение, утилизацию
3.6, При выбытии

е документы:
основания для оформлени1

Первичные учетные докуц9цц]
C.lиcan"e основных средств (кроме

автотранспортных средств),
нематериальных активов,

веденных активов

Акг о списанrи объектов нефинансовых

активов (кроме транспортных средств) (ф,

0504104)

С писание транспортных средств
Акг о списании транспортного средства

С писание однородных предметов

хозяйственного инвентаря (в т,ч, списание

указанных объекrов с забалансового

Ак, о сп"сании мягкого и хозяйствеtrного

инвентаря
(ф.0504l4з)

бЙсанrчu,иrературы из библиотечного

фонла (с приложением списков

исключенной

А*, о 
"п"саrии 

исключенных объекгов

библиотечного фонда (ф. 0504l44)

Оформляется при ликвидации
(уничтожении) объектов основных средств

основного средства
АЙ о llrпк"идации (уничтожении)



Оформляется после документального
подтверждения достижQния целей, ради
которых выдавались материальные

запасы, и возврата их остатков на скJIад.

Актом, как правило, оформляются выдача

и списание:
- строительных матери{UIов;
- запасных частей и иных материалов,

используемых для изготовления (ремонта)

нефинансовых активов;
- дорогостоящих канцелярских
принадлежностей;
- материальных запасов, используемых не

в повседневной деятельности учреждениJl,
а для проведения разовых мероприятий

в, семинаров и тл

Аю о списании материaшьных запасов
(ф. 05042з0)

Составляется при выбытии здания

(сооружения) в связи с передачей или при

продаже объекта недвижимости.
К Акту прилагаются документы о

государственной регистрации прав

(прекращении прав) на недвижимость (их

Акг о приеме-передаче объектов
нефинансовых активов (ф. 050410l)

Составляет,ся при выбытии объектов

основных средств (за исключением
объектов недвижимого имущества,

объекгов библиотечного фонла),
непроизведенных активов в связи с

передачей или
- Исr.*"* срока исковой давности (ст,

l96 ГК РФ);
- прекращение (приостановление)
исполнительного производства по

основаниям, предусмотренным
Федеральным законом от 02.10,2007 Ng

229-Фз <об исполнительном
производстве)); в соответствии с

полоя(ениями главы 26 кПрекращение

обязательств> ГК РФ

Акг о списании дебиторской
задолженности с балансового учета

- Завершение срока возможного
возобновления процедуры взыскания

задолженности согласно действующему
законодательству;
- получение документов, подтверждающих
прекращение обязательств смертью

Ак. о спrсапrи дебиторской
задолженности с забалансового учета


